DOCUMENT IDENTIFICADORS

EDICTE, BAN (TD08-012): EDI_BOPB Convocatoria Direccié
biblioteca_07042022

SIGNATURES ESTAT
. . . El document ha estat signat per :
Codi per a validacio: K71SG-891DX-BSL1V 1.- Alcalde de I'Ajuntament de Collbat6. Signat 07/04/2022 16:31

Data d'emissi6: 12 de Abril de 2022 a les 6:36:29
Pagina 1de 19

ALTRES DADES

SIGNAT
07/04/2022 16:31

Ajuntament
de Collbato

EDICTE

Per acord de Junta de Govern Local de data 4 d’abril de 2022, s’ha aprovat la convocatoria
i les bases reguladores que regiran el procés de seleccid, pel sistema de concurs-oposicio
pel torn lliure d’una plaga de director/a de biblioteca i la constitucié d’una borsa de treball.

A continuacié es dona publicitat a aquesta convocatoria i les bases que la regulen:

“BASES REGULADORES DEL PROCES DE SELECCIO, PER CONCURS OPOSICIO,
PER COBRIR UNA PLACA DE DIRECTOR/A DE BIBLIOTECA PEL TORN LLIURE |
CONSTITUIR UNA BORSA DE TREBALL

1. Objecte

L’objecte d’aquestes bases és regular el procés selectiu pel sistema de concurs-oposicio
per cobrir una plaga vacant de Director/a de Biblioteca per torn lliure, inclosa en l'oferta
publica d’ocupacio de I'any 2021 de I'’Ajuntament de Collbatd. També es constituira una
borsa de treball per proveir els llocs de treball vinculats, en les seglients situacions:
- Existencia de places vacants quan no sigui possible la seva cobertura per personal
laboral fix
- Substitucié transitoria dels titulars
- Execuci6 de programes de caracter temporal
- Excés o acumulacié de tasques per un periode maxim de 9 mesos dins d’'un
periode de 18 mesos

collbato

Les caracteristiques del lloc de treball vinculat a les placa en qliestio sén les segients:
e Codi: 40
e Denominacio: Director/a de Biblioteca
e Reégim juridic: Laboral Fix
o Jornada: 37’5 hores setmanals
e Grup: A2
e Nivell CD: 18
e Complement Especific: 8.247°64 € anual
e Sistema de seleccié: Concurs — Oposicioé
e Nuamero de places: 1

2. Funcions
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Les funcions a desenvolupar, tal com determina la fitxa del lloc de treball, sén les
seglients:

- Vetllar pel bon funcionament de la biblioteca municipal i de la gesti6é del personal que
S’hi adscrigui, col-laborant en la definicié d’objectius i en la planificacié de les accions
adients per la seva projeccio.

- Dirigir, planificar i supervisar els serveis i activitats prestats des de la biblioteca,
coordinant els treballs a realitzar i atenent als seus usuaris/aries.

- Fixar les directrius operatives a seguir pels diferents llocs de treball assignats
determinant objectius a assolir i establint els criteris per tal d'avaluar els resultats,
controlant periodicament I'acompliment dels objectius amb els/les responsables.

- Gestionar els recursos economics, elaborant pressupostos i portant el control de la
comptabilitat, aixi com els recursos humans tot facilitant la comunicacié entre el
personal.

- Treballar per a facilitar I'accés a la informacié, donar suport a la formacié i fomentar la
lectura, organitzant activitats per a potenciar-la.

- Conservar i enriquir el patrimoni bibliografic municipal, realitzant lincrement,
recompte, actualitzacio i reposicio.

- Aplicar les TIC i mitjians tecnologics par a la conservacié de fons documentals, aixi
com de documents per al visionat i d’audicié.

- Dissenyar tasques d'animacio i dinamitzacié de la biblioteca mitjangant la realitzacio

de guies de lectura, muntatge d'exposicions tematiques, participacié en tertulies

literaries i tallers, visites escolars, etc.

Estar al corrent sobre les novetats editorials (llibres, revistes, etc.) i proposar noves

adquisicions per al fons documental.

- Realitzar estadistiques i elaborar indicadors que permetin fer el seguiment de I'activitat
de la biblioteca i 'avaluaci6 dels seus serveis.

- Fer el seguiment, juntament amb el personal de la biblioteca, de l'activitat de la
biblioteca i vetllar per tal que els serveis s’ajustin a les necessitats dels usuaris/aries.

- Analitzar les necessitats d’informacié de la comunitat, incloses aquelles que no poden
desplagar-se a la biblioteca, i vetllar per tal que s’hi doni resposta.

- Col‘laborar amb altres equipaments i serveis d’informacié del municipi i cooperar amb
altres biblioteques publiques en relacié amb l'intercanvi d’informacié, amb el préstecs
interbibliotecari i amb 'organitzacié d’activitats i serveis.

- Assessorar i donar suport tecnic tant a nivell intern com a nivell extern proporcionant
informacié sobre la matéria de la seva especialitat.

- Mantenir els contactes necessaris amb altres organismes, administracions, empreses,
ciutadania, etc. aixi com amb altres departaments de la Corporacio per tal de realitzar
adequadament les tasques assignades.

- Participar en els espais de coordinacio en els que estigui designat/da.
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- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en matéria de prevencio de riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica
i organitzativa establertes per la Corporaci6 i acomplir la normativa vigent en materia
de proteccié de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i
confidencialitat en relacié a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada acabada
la seva relaci6 laboral/funcionarial amb la Corporacio.

- |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.
3. Requisits de participacié a la convocatoria

Per ser admeses en aquest procés selectiu, a més de complir amb els requisits establerts
a les bases generals aprovades en Junta de Govern Local de data 21 de marg de 2022 i
que es poden consultar de forma agil a la web municipal de I'Ajuntament de Collbaté a
I'apartat corresponent a I'oferta publica d’ocupacio, les persones aspirants han de complir:

a) Estar en possessié del el titol de diplomat universitari en biblioteconomia i
documentacio, llicenciat universitari en documentacio o titol de grau corresponent,
o0 en condicions d’obtenir-lo en la data en que finalitzi el termini de presentacio de
les sollicituds.

b) Tenir coneixements de llengua catalana de nivell C1. L’acreditacié del requisit de
coneixements linglistics es fara aportant, dins el termini de presentacié de
sol-licituds, la documentacié que deixi constancia d’alguna de les situacions
exposades en el Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre [acreditacio del
coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccié de personal i de
provisié de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya. En el
cas de no tenir I’ acreditacié corresponent, I'aspirant sera convocat per a la
realitzacié6 d’una prova, que en el cas de no superar-se, comportaria la seva
exclusié del procés.
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El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en aquest
procés selectiu s’ha de produir en la data d’acabament de presentacié de sol-licituds i
mantenir-se fins a la formalitzacié de la contractacio.

4. Publicitat de les bases i de la convocatoria
Les bases de la convocatoria seran publicades integrament al Butlleti Oficial de la
Provincia de Barcelona, a I'e-tauler i a la web municipal de I’Ajuntament de Collbaté, aixi

com un extracte al DOGC i al BOE.

5. Presentacié de sol-licituds
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Les sol-licituds per prendre part en el procés de seleccié s’han de presentar a través d’una
de les opcions seglients:

e Per via electronica (preferentment) mitjangant la seu electronica de I’Ajuntament de
Collbaté, utilitzant la instancia generica i adjuntant els documents acreditatius en
format PDF.

e Presencialment al Registre General de I'’Ajuntament de Collbaté, de dilluns a
divendres de 9 a 14 hores i dijous de 17 a 19 hores.

e Mitjangant les altres formes previstes en la llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment
administratiu de les administracions publiques.

El termini per presentar sol-licituds sera de 20 dies naturals a comptar des de 'endema
de la publicacié al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya o al BOE, tenint en compte
quina d’aquestes publicacions es faci en darrera instancia.

La presentacio de la sol-licitud fora de termini comporta I'exclusio de I'aspirant.

Les persones aspirants que acreditin un cert grau de discapacitat han de fer constar
aquesta condicié en la sollicitud, aixi com les adaptacions que necessiten per a la
realitzacié de les proves. Només es tindran en compte aquelles sol-licituds relatives a
adaptacions que tinguin relacié directa amb la prova a realitzar; correspon al Tribunal
qualificador resoldre sobre I'oportunitat i concrecié de I'adaptacié en funcié de les
circumstancies especifiques de cada prova selectiva.
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Per ser admeés al procés selectiu les persones aspirants hauran d’abonar la corresponent
taxa de drets de participacio a processos selectius a I’Ajuntament de Collbato, que és de
26,00 €, o acreditar la seva exoneracio.

Bonificacions aplicables:

- Persones en situacié d’atur, degudament acreditat abans de la finalitzacié del termini
de presentacié de sol-licituds de participacié a la convocatoria: 100%

- Persones majors de 45 anys abans de la finalitzacié del termini de presentacié de
sol-licituds de participacié a la convocatoria: 50%

- Persones amb discapacitat reconeguda igual o superior al 33%, degudament acreditat
abans de la finalitzacio del termini de presentacio de sol-licituds de participacio a la
convocatoria: 50%

La taxa s’haura de fer efectiva a través de transferéncia bancaria al compte bancari amb
codi IBAN ES9621000057470200007405.
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No abonar la taxa dins el termini de presentacié d’instancies comportara I'exclusié de la
persona aspirant.

En cas de no ser admes al procés selectiu aquesta taxa sera retornada. La devolucio
I'haura de sol-licitar la persona interessada fent constar el numero de compte on s’ha de
fer 'abonament.

Per ser admes/sa al procés selectiu, n’hi ha prou que les persones aspirants
manifestin en la sol-licitud que compleixen totes les condiciones referides a la base
tercera, sempre referits a la data d’expiracié del termini assenyalat per la presentacio de
sol-licituds, i no cal que adjuntin els documents acreditatius d’aquests requisits, excepte
I'acreditacié del nivell de catala o castella si s’escau, amb independencia de la posterior
acreditacio en finalitzar el procés selectiu.

L’autoritat convocant pot demanar, a l'efecte procedent, l'acreditacié dels requisits
necessaris quan cregui que hi ha inexactituds o falsedats en les quals hagin pogut
concorrer els/les aspirants, els/les quals podran ser exclosos/es motivadament de la
convocatoria en qualsevol moment si no compleixen els requisits.

Les sol‘licituds aniran acompanyades de la seglient documentacio:

a) Curriculum de I'aspirant.

b) Fotocopia del NIF o document acreditatiu.

c) Fotocopia de la titulacié exigida o resguard d’haver abonat els drets per a la seva
expedicio.

d) Certificacio acreditativa del nivell de catala exigit, expedit pel centre oficial, en el
cas de trobar-se exempt de realitzar I'exercici de catala.

e) Justificant pagament de la taxa o de la seva exoneracio.

collbato

S’exigira la presentacié de la documentacio original a les persones seleccionades, en el
moment en que siguin cridades per a la seva contractacio.

Una vegada finalitzada la fase d’oposicio, les persones aspirants que I'hagin superat, i
per tal de portar a terme la fase de concurs, hauran d’acreditar documentalment els merits
que es desitgin al-legar, en el termini maxim de 5 dies habils des de la publicacié de la
qualificacié de la dltima prova, sense que el Tribunal Qualificador pugui valorar d’altres
que no s’hagin acreditat documentalment i segons els criteris que s’estableixin a les bases
especifiques.

Les persones aspirants donen el seu consentiment al tractament de les dades de caracter
personal que sén necessaries per prendre part en la convocatoria corresponent i per la
resta de la tramitacié dels procediments selectius, d’acord amb la normativa vigent i,
especialment, la Llei organica de protecci6 de dades.
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La documentacioé entregada juntament amb les sol-licituds es custodiara al departament
de Recursos Humans de I'’Ajuntament durant el periode d’un any. Passat aquest termini
la documentaci6 sera destruida o retornada a l'interessat prévia sol-licitud.

6. Admissio d’aspirants

Finalitzat el termini de presentacié d’instancies, el President de la Corporacio, o I'autoritat
en qui hagi delegat, dictara resolucié en un termini maxim d’un mes, aprovant la llista de
persones admeses i excloses, amb la indicacié dels motius d’exclusié. La resolucié es
publicara al tauler electronic d’edictes de I'ajuntament, a la web municipal i al DOGC,
sense perjudici que I'esmentada publicacio es pugui substituir per una notificacié personal
a cadascuna de les persones aspirants. En la mateixa resolucié es determinara el lloc,
data i I'hora del comengament de les proves, aixi com la designacié dels membres del
tribunal.

Es concedira un termini de 10 dies naturals per a subsanacions o possibles reclamacions.
Si no s’hi presenten esmenes es considerara elevada a definitiva la llista de persones
admeses i excloses i no caldra torna-la a publicar. Si s’accepta alguna reclamacio, es
procedira a notificar-la al recurrent en els termes que estableix la Llei 39/2015. Tot seguit
s’esmenara la llista de persones admeses i excloses i 'esmena es publicara al tauler
electronic, a la web municipal i al DOGC.

collbato

Les al-legacions presentades es resoldran en un periode maxim d’un mes després de la
finalitzacio del termini per a la presentacio d’instancies. Transcorregut aquest termini
sense que s’hagi dictat resolucio, les al-legacions s’entenen desestimades.

7. Tribunal Qualificador

D’acord amb l'article 60 del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual
S’aprova el text refés de I'Estatut Basic de 'Empleat Public, I'organ de seleccié sera
col-legiat, sense que pugui comptar entre els seus membres personal d’eleccié o de
designacio politica, ni personal interi o eventual, i estara format per personal de
I'’Ajuntament de Collbaté i/o d’altres Ajuntaments o Organismes Publics.

El Tribunal qualificador sera d’un minim de tres membres i tindra la seglient composicio,
sempre amb un numero imparell de membres:

e President/a: un funcionari/aria de carrera o personal laboral fix de I’Ajuntament de
Collbaté o, en el seu defecte, d’un altre ajuntament.

e Vocals: seran funcionaris de carrera o personal laboral fix de les Administracions
Publiques que compleixin els requisits de professionalitat i d’imparcialitat per poder

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 17287042 K7ISG-891DX-BSL1V 78F2614CC1CAB9I0A72443CDAABICC288DFCIASEA) generada amb I'aplicacio6 informatica Firmadoc. El documento estad SIGNAT. Mitjangant el codi de verificacio
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formar part d’'un organ de seleccié. Dels vocals designats almenys un ho sera a
proposta de 'Escola d’Administracié Publica de Catalunya

La Secretaria del Tribunal podra recaure en un dels membres del Tribunal o en un
funcionari de '’Ajuntament, en aquest darrer suposit actuara amb veu pero sense vot.

La designacié nominal dels membres, que incloura la dels respectius suplents, es
publicara al tauler electronic juntament amb la llista d’admesos i exclosos.

El Tribunal podra disposar d’algun especialista en la materia, designat unicament per
assessorar tecnicament en el procés, amb veu pero sense vot.

L’abstencié i recusacié dels membres del Tribunal s’ha d’ajustar al que preveuen els
articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de regim juridic del sector public.

El Tribunal no pot constituir-se ni actuar sense l'assisténcia de la majoria absoluta dels
seus membres, siguin titulars o suplents.

El Tribunal pot disposar la incorporacio a les seves tasques d’assessors/es especialistes,
per a totes o algunes de les proves. En aquest sentit i de conformitat amb les previsions
del Decret 161/2002, d’11 de juny, sobre l'acreditacié del coneixement del catala en els
processos de seleccid de personal i de provisié de llocs de treball a les administracions
publiques de Catalunya, es nomenara una persona perque assessori el tribunal
qualificador, la qual actuara amb veu i sense vot.

collbato

Els membres del Tribunal meritaran les assisténcies que determina el RD 462/02, de 24
de maig, classificant I'organ de seleccié segons la classificacié que determina aquest
Decret.

8. Desenvolupament del procés selectiu

El procés selectiu s'efectuara en dues fases diferenciades: la primera d’oposicio amb
diverses proves successives, totes eliminatories, i la segona de concurs.

Les persones aspirants seran convocades per a cada exercici en crida unica, i en cas de
no compareixer seran exclosos de la prova i, conseqiientment, de la seleccio, llevat de
casos de forga major, degudament justificats i valorats lliurement pel Tribunal.

Si a causa d’una situacié degudament acreditada d’embaras de risc o de part, o per trobar-
se en situacié de quarantena pel Covid, alguna de les persones aspirants no pogués
completar el procés selectiu o realitzar algun exercici del mateix, la seva situacio quedara
condicionada a la finalitzacié del procés i a la superaci6 de les fases que hagin quedat
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aplagades. La realitzacio d’aquestes proves no podra comportar una demora que
menyscabi el dret de la resta de les persones aspirants a una resolucié del procés
ajustada a temps raonables, el que haura de ser valorat pel tribunal qualificador. En
qualsevol cas, la realitzacié d’aquestes proves tindra lloc abans de la publicacié de la llista
d’aspirants que hagin superat el procés selectiu.

A efectes d’identificacié de les persones aspirants, hauran de concérrer a cada exercici
amb el DNI o similar.

Una vegada iniciat el procés selectiu, les puntuacions obtingudes per les persones
aspirants es publicaran al tauler d’anuncis i edictes electronic de la corporacio, i a la web
municipal.

L’anunci de la data d’inici de les proves es fara amb tres dies d’antelaci6 minima
considerant compatible la celebracio de diverses proves del procés en un sol dia, en virtut
del principi d’economia processal. En aquests casos la correcci6é de I'exercici posterior
quedara condicionada a la superaci6 de I'anterior quan aquests siguin eliminatoris.

El tribunal pot decidir si alguna o totes les proves corresponents es faran de manera
telematica.

Fase d’OPOSICIO

collbato

Constara d’una série de proves de caracter obligatori i eliminatori:
12.- Prova de coneixements de la llengua catalana

En tots els processos selectius per accés a la funcié publica de I’Ajuntament de Collbaté
es realitzara una prova de coneixements de catala. La qualificacié d’aquest exercici sera
de persona apta o no apta, i les que siguin considerades no aptes restaran eliminades del
procés. Restaran exemptes de realitzar aquesta prova totes les persones aspirants que
hagin acreditat documentalment estar en possessio del certificat de coneixements de
llengua catalana del nivell que s’assenyali en la corresponent base especifica.

27.- Prova de coneixements de la llengua castellana

En tots els processos selectius es dura a terme una prova obligatoria de coneixements
de castella per a les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola. El
resultat d’aquesta prova sera de persona apta o no apta, i les que siguin considerades no
aptes restaran eliminades del procés. Restaran exemptes les persones aspirants que
acreditin documentalment una de les opcions segiients:
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a) Certificat conforme ha cursat la primaria, la secundaria i el batxillerat, si s’escau,
a Espanya

b) Diploma d’espanyol que estableix el Reial decret 1137/2002, de 31 d’octubre,
modificat pel Reial Decret 264/2008, de 22 de febrer, o equivalent, o certificacié
académica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a l'obtencio
d’aquest

c) Certificat d’aptitud en espanyol per a persones estrangeres expedit per les escoles
oficials d’idiomes

d) Haver cursat en llengua castellana els estudis conduents a l'obtencio de la titulacié
requerida com a requisit d’accés

32.- Proves tedriques i practiques

Constara de dues proves diferenciades, una de caracter tecric i una segona de caracter
practic.

PRIMERA PROVA:

Un qliestionari tipus test o de preguntes curtes amb resposta concisa, relacionades amb
el temari general annex, que tindra caracter obligatori i eliminatori, i es valorara amb una
puntuacié maxima de 20 punts, sent sera necessari obtenir un minim de 10 punts per
superar-lo.

collbato

Hi haura un total de 50 preguntes, on les respostes correctes sumaran 0,4 punts, les
respostes incorrectes descomptaran 0,1 punts només en el cas que siguin preguntes tipus
test, i les preguntes no contestades no descomptaran.

Les persones que no superin aquesta prova obtenint la puntuacié minima de 10 punts
seran declarades no aptes i eliminades del procés.

SEGONA PROVA:

Consistira en la realitzacié d’un o més supaosits practics relacionats amb les funcions dels
llocs de treball a proveir segons el contingut del temari especific annex.

Aquesta prova tindra caracter obligatori i es valorara amb una puntuacié maxima de 47
punts, sent necessari obtenir un minim de 23’5 punts per superar-la.

Les persones que no superin aquesta prova obtenint la puntuacié minima de 23’5 punts
seran declarades no aptes i eliminades del procés.
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El temps per a desenvolupar les proves el determinara el Tribunal abans de l'inici de les
mateixes.

La puntuaci6 final de la fase d’oposici6 sera la suma del total obtingut en cada una de les
dues proves.

Fase de CONCURS

La fase de concurs no té caracter eliminatori ni cap puntuacié minima, i consistira en una
valoracio de merits i en la realitzacié d’una entrevista competencial i curricular relacionada
amb les funcions dels llocs de treball a proveir.

La valoracié de merits i de I'entrevista només sera aplicable a les persones aspirants que
superin la fase d'oposicio, i la entrevista es podria realitzar tant de forma presencial com
per mitjans telematics.

1. Valoracié de mérits
Les persones aspirants que hagin superat la fase oposicié tindran un termini de 5 dies
habils, a comptar des de I'endema de la publicacié dels resultats de la fase oposicié al

tauler electronic de la corporacio, per presentar I'acreditacié de merits a valorar.

Només es valoraran aquells mérits que hagin estat obtinguts fins a la data de presentacié
d’instancies per participar al procés selectiu.

collbato

La puntuacié maxima que es podra assolir en la valoracié dels meérits sera de 24 punts,
d’acord amb el seglient barem:

1. Experiéncia professional fins a un maxim de 13 punts i de conformitat amb
l'escala seglient, tenint en compte la puntuacié per any treballat, i puntuant-se
proporcionalment els periodes inferiors a I'any:

Concepte Punts
Serveis prestats a I’Administracié Local amb adscripcié minima del grup A2 1
Serveis prestats a altres Administracions Publiques amb adscripcié minima 075
del grup A2 ’
Experiéencia al sector privat en llocs de treball de naturalesa analoga a la 05
placa objecte de la convocatoria ’
Experiéncia al sector public o privat en llocs de treball de naturalesa inferior 0.3

a la plaga objecte de la convocatoria
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L’experiencia s’acredita amb la segiient documentacio:

L'experiencia professional en les administracions o empreses del sector public:
certificacié de I'organ competent amb indicacié expressa de I'escala i subescala o
categoria professional desenvolupada, funcions, periode de temps, régim de
dedicacio i experiéncia adquirida.

e L’experiencia professional a I'empresa privada: informe de vida laboral actualitzat,
juntament amb els contractes laborals o certificats d’empresa per justificar les
funcions.

e [’experiencia com a empresaris/aries individuals i professionals: informe de vida

laboral actualitzat, per justificar les dates reals dels periodes contractats, juntament

amb l'alta/baixa a la declaracié censal/lAE per justificar si I'activitat és rellevant per a

la convocatoria en curs, les declaracions trimestrals de I'lRPF, I'IVA, o bé la declaracié

anual dels esmentats impostos per justificar 'existéncia real d’activitat empresarial i

la totalitat del seu volum econdémic.

Els serveis prestats a les administracions publiques en qualitat de personal eventual de
confianga no es valoren.

L’antiguitat i els serveis prestats a lentitat convocant no caldra que s’acreditin
documentalment i s’admetran i valoraran en base a les dades dels expedients personals
de les persones aspirants.

collbato

El temps treballat a jornada parcial sera computat proporcionalment.

2. Formacié i perfeccionament amb relacié directa amb el lloc objecte de la
convocatoria, fins a un maxim de 11 punts, d’acord amb l'escala segtient:

2.1.  Realitzacié de cursos, jornades i seminaris de formacio i perfeccionament
impartits o homologats per centres oficials que tinguin relacié directa amb les
activitats a desenvolupar en la plaga en qliestio, d’acord amb el seglient detall:

Cursos Punts
Cursos de més de 300 hores 1,25
Cursos de 40 a 299 hores 1
Cursos de 30 a 39 hores 0,75
Cursos de 20 a 29 hores 0,5
Cursos de menys de 20 hores 0,25

2.2.  Per titulacié superior a l'exigida a la convocatoria, que el Tribunal consideri
relacionada amb les funcions i tasques de la plaga objecte de la convocatoria:
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Titulacio Punts
Llicenciatura o grau universitari 1,5
Master, post-grau o doctorat 1’56

2.3.  Encas d’estar en possessio del Certificat ACTIC d’acreditacié de competéncia
en tecnologia de la informacié i comunicacié expedit per la Generalitat de
Catalunya, o certificats similars com el COMPETIC, s’assignara la seglient
puntuacio, valorant només el curs de nivell superior en el cas de la presentacié
de varis certificats.

Certificat tecnologic Punts
Nivell basic 0,25
Nivell mitja 0,5
Nivell avancat 0,75

collbato
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2.4. Realitzacio de cursos d’idiomes i/o certificacions o titols oficials dels mateixos,
impartits o homologats per centres oficials:

Cursos o Certificat Punts
Titol oficial 0,75
Cursos de 40 a 299 hores 0,5
Cursos de 30 a 39 hores 0,35
Cursos de menys de 30 hores 0,25

La formaci6 realitzada es podra acreditar a partir de les titulacions o certificats formatius
emesos pel centre corresponent, i només es tindran en compte aquelles titulacions o
cursos que no corresponguin amb els requisits basics per optar a la convocatoria. En el
mateix sentit, els merits insuficientment justificats no seran valorats

2. Entrevista competencial i curricular

Per tal de comprovar les condicions especifiques exigides pel desenvolupament dels llocs
de treball a proveir, es mantindra una entrevista amb les persones candidates. Per
realitzar la mateixa, el Tribunal podra comptar amb persones tecniques especialitzades i
la valoraci6 de I'entrevista sera maxim de 9 punts.

L’entrevista versara sobre la valoraci6é del conjunt del curriculum de I'aspirant, la seva
experiencia laboral, les tasques desenvolupades, aixi com les funcions a desenvolupar
als llocs de treball que s’han de proveir una vegada resolta la convocatoria.
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Les entrevistes es podran practicar tant per mitjians telematics com de forma presencial,
garantint la igualtat de totes les persones aspirants. La crida per fer les I'entrevistes es
podra realitzar mitjangant teléfon o correu electronic aportat per les persones aspirants, o
a través del mateix anunci on es publiquin els resultats de la fase d’oposicio.

9. Llista de persones aprovades i constitucié de borsa de treball

Finalitzades les fases d’oposicié i de concurs, el resultat definitiu de cada persona aspirant
correspondra a la suma de la puntuacioé d’ambdues fases.

Una vegada es disposi de la qualificacié de les persones aspirants, el Tribunal fara public
al tauler electronic d’anuncis i edictes (e-tauler), i a la web municipal, la relaci6 de
persones aprovades per ordre de puntuacio final i efectuara la proposta de contractacié
a l'organ competent de la persona que hagi obtingut la puntuacié més alta en base al
numero de places ofertades a la convocatoria.

En qualsevol cas, no podran ser contractades un nimero de persones superior al de les
places convocades.

Les persones proposades hauran de presentar a l'area de Recursos Humans de
I'’Ajuntament, en el termini de vint dies naturals a partir de I'endema de I'exposici6 de la
llista de persones aprovades i sense requeriment previ, els documents acreditatius de les
condicions de capacitat i dels requisits exigits que es detallen a la base general segona i
a la tercera d’aquestes bases especifiques.

collbato

L’acreditacié de posseir la capacitat funcional per a I'exercici de les tasques que pertoquin
a les places objecte de cada procés selectiu sera per mitja d’un certificat medic oficial o
mitjangant revisi6 médica obligatoria davant la Mutua del Servei de Prevencié alié
contractat per '’Ajuntament de Collbato.

La resta de persones que hagin superat el procés, tenint en compte 'ordre de puntuacio
final, sumant les puntuacions obtingudes en les fases d’oposicié (proves tedriques i
practiques) i de concurs (experiencia, formacio i entrevista), s’incorporaran a una borsa
de treball ordenades de major a menor puntuacié. Les persones que integrin la borsa
seran cridades per ordre de puntuacio correlativament, per tal de fer front a les necessitats
de contractacions temporals. La crida s’efectuara mitjangant via telefonica, amb un maxim
de tres intents. En cas de no poder contactar amb I'aspirant cridat, es realitzara la crida
al seglient integrant de la borsa per ordre correlatiu.
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La borsa de treball tindra una vigencia de dos anys, comptats a partir de la data de
finalitzacié del procés de seleccié, i podra ser cancel-lada en qualsevol moment per
resolucié d’alcaldia.

10. Periode de prova.

La persona contractada haura de superar un periode de prova de sis mesos tal com
estableixen les bases generals pels grups A2, el qual sera valorat com a apte o no apte,
i es valorara en base a l'informe del supervisor/a que es designi o responsable del servei,
el qual haura de tenir en consideracio els seglients factors:

- Habilitats socials i de comunicacio.

- Compliment de les ordres i disciplina.

- Iniciativa en el desenvolupament de les tasques.

- Correccio en el tracte amb els ciutadans i els companys.
- Disposicié personal i implicacio vers la feina.

- Responsabilitat.

- Compliment d’horaris i puntualitat.

- Adaptacié a l'organitzacio.

Aquesta fase tindra la consideracié de fase final del procés selectiu. La no superacié del
periode de prova suposara l'eliminacié de l'aspirant i la seva exclusié de la borsa de
treball.

collbato

Aquesta contractacié sera notificada a la persona interessada i publicat al Butlleti Oficial
de la Provincia de Barcelona.

11. Incidéncies

La referéncia per a cada aspirant, en el supdsit de consultes, seran els 3 ultims nimeros
més la lletra del document identificatiu que s’hagi presentat al procés i les seves inicials,
per garantir el respecte i la confidencialitat de les dades dels/de les aspirants.

El Tribunal esta facultat per resoldre aquelles incidencies o els dubtes que s’originin
durant el desenvolupament de les proves, adoptant els acords necessaris per al correcte
desenvolupament dels procés selectiu i resoldra, també, tot allo que no estigui previst en
aquestes bases.

Per la mera concurréncia als processos selectius s'entén que l'aspirant accepta
integrament aquestes bases, tret que, previament, hagi exercit el seu dret a impugnar-
les.
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12. Recursos

Les convocatories, les bases generals o especifiques, les llistes definitives de persones
admeses i excloses, i la contractaci6 o nomenament poden ser impugnats per les
persones interessades, mitjancant la interposicié de recurs contenciés administratiu
davant els Jutjats Contenciosos Administratius de Barcelona, en el termini de dos mesos
a comptar de I'endema de la seva publicacié. De forma potestativa es pot interposar
recurs de reposicié davant I’Alcalde-President de I'’Ajuntament, en el termini d’un mes a
comptar de I'endema de la seva publicacié o notificacio.

Contra els actes de tramit del Tribunal Qualificador que decideixen directament o
indirectament el fons de I'assumpte, que determinen la impossibilitat de continuar en el
procés selectiu, que produeixen indefensié o perjudici irreparable als drets i interessos
legitims, les persones interessades poden interposar recurs d’algada davant I’Alcalde-
President de la Corporacio, en el termini d’un mes a comptar de 'endema de la publicacio
en el tauler d’anuncis i edictes electronic o notificacié individual.

ANNEX |
Temari General

1. La Constitucié espanyola: estructura, contingut i principis. Els drets fonamentals i les
llibertats publiques.

2. ['Administraci6 local. La Llei de bases del régim local. Regulacié del régim local a

Catalunya. Organitzacié i competéncies municipals. Organs de govern dels municipis

de regim comu. El Ple: composicié i funcions. La Junta de Govern Local. L'Alcalde.

Eleccio. Competencies. Els Tinents d'Alcalde

3. L'Estatut d'autonomia de Catalunya: estructura i contingut. Drets i deures de la

ciutadania. Principis rectors. Garanties dels drets estatutaris.

4. L’acte administratiu. Forma i motivacié. Eficacia dels actes administratius. Notificacio

i publicacié. La competéncia administrativa. Delegacié. Avocacio.

5. Procediment administratiu: Inici, instruccié i finalitzacio. Interessats en el procediment.

Revisio dels actes administratius: causes de nul-litat i anul-labilitat. Procediments de

revisio. Recursos administratius.

6. Exercici del dret d’accés a la informacié publica. Transparencia activa — portal de la

transparéncia de I’Ajuntament. Registre de grups d’interes. Codi de bona conducta.

Cartes de serveis.

Comunicacions i notificacions electroniques. Transmissions de dades entre

Administracions Publiques. Esquema nacional d’Interoperabilitat i Esquema Nacional

de Seguretat. La Seu Electronica. Serveis de tramitacio de la Seu. Informacié

disponible a la Seu.
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8. Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Regim Juridic del Sector Public: Disposicions generals.
Dels organs de les Administracions Publiques: Abstencié i recusacié. De la
responsabilitat patrimonial de les Administracions Publiques.

9. El pressupost municipal. Procediment d’elaboracié. Contingut dels pressupostos
municipals. Estructura dels estats d’ingressos i despeses. Modificacions de crédits.

10. L'estatut basic de l'empleat public: El personal al servei de les administracions
publiques. Tipus de personal i sistemes d’ordenacié dels recursos humans.

11. Igualtat efectiva entre dones i homes: Principis d’actuacié dels poders publics.
Funcions dels ens locals a Catalunya. Contractacio del sector public. Plans d’igualtat
i accions transversals.

12. Principis de la tributacié local. Imposicié i ordenacié dels tributs locals: ordenances
fiscals: Contingut, elaboracio, publicacié i publicitat.

Temari Especific

13. La contractacié administrativa. Principis basics de la normativa sobre contractacié
administrativa. Classificacié dels contractes. L’expedient de contractaci6. Formes
d’adjudicacio. El contracte menor.

14. Ordenances i reglaments de les entitats locals: concepte, classes, procediment
d’elaboracié i aprovacio.

15. L'activitat de foment en [l'ambit de la biblioteca. Definici6. Marc Normatiu. La
subvencié. Procediments de concessié de subvencions. Fases i gesti6 de les
subvencions

16. La prestacio de serveis publics. El servei public. Models de gestio dels serveis publics:
gestio directa i gestio indirecta.

17. El pressupost General de les Entitats locals. Estructura pressupostaria. Elaboracio i
aprovacio: especial referencia a les bases d'execucio del Pressupost. La prorroga del
Pressupost. Les modificacions de credit: concepte, classes i tramitacio.

18. Qualitat i cartes de servei

19. Definicié, funcions i objectius de la biblioteca publica segons la Unesco i I'lFLA

20. EI Sistema Bibliotecari de Catalunya. Legislacié vigent, definicié i estructura. Els
diferents tipus de serveis bibliotecaris i les seves funcions.

21. El Sistema de Lectura Publica de Catalunya. Legislacié vigent, marc competencial i
estructura. Els diferents tipus de serveis bibliotecaris i les seves funcions.

22. La planificacié territorial de la biblioteca publica a Catalunya: els estandards
bibliotecaris. Aplicacié del Mapa de lectura publica a Catalunya.

23. La Xarxa de Biblioteques Municipals de la demarcacié de Barcelona. Organitzacio i
treball cooperatiu. La funcioé de la Gerencia de Serveis de Biblioteques. Principals
linies estratégiques.

24. [ ’evolucié del concepte de biblioteca publica en els ditims anys: canvis en la
concepcio dels recursos, els espais i els serveis.
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25. El servei bibliotecari en xarxa. La biblioteca central urbana i les biblioteques de
proximitat. La biblioteca central comarcal i les biblioteques del seu territori.

26. Els serveis bibliotecaris en zones amb baixa concentracié demografica a Catalunya.

27. La biblioteca publica i el treball en I'ambit local. La seva activitat en el marc de les
politiques municipals. Cooperacié amb altres agents del territori.

28. L’impacte social de la biblioteca publica a la comunitat. Vinculacié amb '’Agenda 2030
i els Objectius de Desenvolupament Sostenible (ODS).

29. La biblioteca inclusiva: arquitectura i espais, serveis i recursos

30. Els serveis bibliotecaris en entorns multiculturals.

31. El foment de la lectura a la biblioteca publica. Planificacio, organitzacié i conduccié
d’activitats. La biblioteca com agent cultural.

32. La prescripcio lectora a la biblioteca. Coneixement del mercat editorial a Catalunya i
recursos per a la recomanacio de llibres.

33. Millorar la comprensié lectora i I'habit lector des de la biblioteca. La promoci6 de la
lectura per a persones amb dificultats lectores. El paper de la biblioteca publica com
a agent d’aprenentatge i formacio.

34. Els projectes d’innovacié participativa a les biblioteques publiques: els bibliolabs,
makerspaces, etc. Cooperacié amb la comunitat i participacié de la ciutadania.

35. El servei de préstec a les biblioteques publiques. La incorporacioé de l'autoservei. El
préstec interbibliotecari.

36. Serveis bibliotecaris per a infants. Espais, recursos i dinamitzacié. Cooperacié amb
els centres d’ensenyament.

37. Els joves i la gent gran a la biblioteca publica. Espais, activitats, recursos i serveis.
Comunicacio, cooperacio i participacio.

38. La biblioteca publica en I'entorn virtual: serveis i continguts.

39. El servei d'informacio a la biblioteca publica: objectius, abast i accés. El paper de la
biblioteca com a mediadora entre la informacié i I'usuari.

40. La informacié local a la biblioteca publica: serveis, recursos i difusié. Coordinacié amb
altres serveis municipals.

41. L’evolucié de la col-leccié de la biblioteca publica: dels fons bibliografics a I'accés a
continguts digitals. Els llibres electronics a les biblioteques. Plataformes de préstec.

42. La biblioteca expositiva: promocié de la col-leccié i marqueting de continguts.

43. Modalitats d’adquisicié del fons: compra, donacio, intercanvi, diposit i recursos
gratuits.

44. La politica de desenvolupament de la col-leccio. Criteris i instruments per a la seleccio,
la conservaci6 i I'esporgada.

45. L'especialitzacié de la biblioteca: fons especials i recursos d'interés local. La col-leccié
local a la biblioteca publica

46. L’aplicacio6 de la normativa sobre propietat intel-lectual a la biblioteca publica i el paper
de les entitats de gestio. Els drets d’imatge a les biblioteques publiques.

47. L’accés a la informacié: catalogacio, indexacié i classificacio. Directrius i eines
utilitzades a Catalunya. Reptes de futur.
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48. La gestié6 de la informacié digital. Tipus de documents i formats. Sistemes de
descripcié i metadades

49. El lloc web de la biblioteca: disseny, contingut, usabilitat i posicionament .

50. Gestio de les xarxes socials a les biblioteques: objectius i avaluacié. Caracteristiques
i avantatges. Marqueting i comunicacio a la biblioteca publica. El pla de marqueting:
definicio, objectius i contingut

51. El coneixement de I'entorn, els publics i els usuaris de la biblioteca publica: métodes
quantitatius i qualitatius. Els estudis d’usuaris.

52. El reglament del servei i les normatives d’s com a eines de suport a la prestacio dels
serveis: elaboracioé, aprovacio i difusio.

53. Les biblioteques a I'era d'Internet: el posicionament i les directrius de I''lFLA sobre I’
accés a la informacié i I’ alfabetitzacio digital.

54. Definicié de projectes de digitalitzacio. Criteris de seleccié de fons per digitalitzar,
planificacié i protocols tecnics. Principals repositoris digitals en I'ambit catala, objectius
i caracteristiques

55. L'accés obert, les llicencies Creative Commons i la reutilitzacié de la informacié en el
context de les biblioteques. Origen, concepte, objectius, descripcid i aplicacio.

56. La cura de continguts a les biblioteques: definici6 i aplicacions. La difusié de la
Viquipedia a les biblioteques i la incorporacié de nous continguts relatius a les
biblioteques.

57. Els espais de la biblioteca publica: distribucio i organitzacié en funcié de la diversitat
d'usos. Tendeéncies de futur.

58. El perfil del professional de la informacié en I'ambit de la biblioteca publica.
Coneixements i competencies. Recursos per a la formacié permanent. L’atencié a
l'usuari: habilitats de comunicacio i resolucié de conflictes.

59. L'organitzacié del treball en equip a la biblioteca.

60. Marc etic professional. El Codi deontologic del COBDC. Normativa i protocols
especifics per als diferents col-lectius.”

collbato

Contra aquesta resolucid, que posa fi a la via administrativa, es podra interposar recurs
contencios administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu de Barcelona, en el
termini de dos mesos a comptar des del dia habil segiient al de la seva notificacio.
Alternativament i de forma potestativa, es pot interposar recurs de reposicié davant el
mateix organ que I'ha dictat, en el termini d’'un mes a comptar des del dia habil segient
al de la seva notificacio.

No obstant es podra interposar qualsevol altre recurs o reclamacié, que
consideri oportu, en defensa dels seus interessos.

Collbaté, a la data de la signatura electronica

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 17287042 K7ISG-891DX-BSL1V 78F2614CC1CAB9I0A72443CDAABICC288DFCIASEA) generada amb I'aplicacio6 informatica Firmadoc. El documento estad SIGNAT. Mitjangant el codi de verificacio

pot comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en l'adrega web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:




DOCUMENT

EDICTE, BAN (TD08-012): EDI_BOPB Convocatoria Direccié
biblioteca_07042022

ALTRES DADES
Codi per a validacio: K71SG-891DX-BSL1V

Data d'emissi6: 12 de Abril de 2022 a les 6:36:29
Pagina 19 de 19

IDENTIFICADORS

SIGNATURES
El document ha estat signat per :
1.- Alcalde de I'Ajuntament de Collbaté. Signat 07/04/2022 16:31

ESTAT

SIGNAT
07/04/2022 16:31

collbato

A4

Ajuntament
de Collbato

L’Alcalde President,

Miquel Sola Navarro
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